
교과목 중복인정 신청 매뉴얼



교과목 중복인정 신청 절차 개선

구분 변경 전 변경 후

중복인정 신청 시점 졸업학기 졸업사정 기간에 신청 수시 신청

중복인정 신청 방법
학생 서류 제출 & 학과 및 대학

담당자 시스템 수기 반영

학생이 학사정보시스템에서 직접 신청 &
학과 및 대학 담당자 승인하면 졸업사정 및

졸업시뮬레이션에 자동 반영



○ (학생 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청에서 신청

○ (학과/대학 승인) 학사행정>성적>누적성적관리>교과목중복인정신청확인

- 학생 신청에 대하여 차례대로 다전공 학과 승인>소속학과 승인>소속대학 승인해야 최종 승인완료

(중복인정 신청하는 전공이 주전공일 경우는 소속학과 승인>소속대학 승인 2단계임)

○ (졸업사정 반영) 학사행정>졸업>학점이수정보관리>전공별성적이수내역관리

- 최종 승인 시 졸업사정 메뉴에 중복인정 결과 자동 반영

교과목 중복인정 신청 및 승인 방법



○ 서울대학교 학사과정 전공 이수 규정

제5조(교과목 중복인정) 
① 주전공, 복수전공, 연합전공 간에 공통으로 인정하는 전공교과목(대학 내 공통교과목 포함)은 최대
3개까지 중복으로 학점을 인정할 수 있다.(2026.3.1.자부터 시행)

부칙
제2조(교과목 중복인정에 관한 경과조치) 이 규정 시행 전(2025학년도 이전)에 복수전공, 연합전공을
이수 중인 재적생은 본인이 희망하는 경우 종전의 규정을 적용할 수 있다.

○ 다전공 승인 학기 별 규정 적용 정리

1. 2026학년도 이후 승인된 다전공(부칙 적용 불가능)
- 교과목 수 제한(3개 교과목)으로만 교과목 중복인정 가능

2. 2025학년도 이전 승인된 다전공(부칙에 따라 종전의 규정 적용 가능)
- 학점 제한(전공과목 9학점, 타 학과(부) 교과목 3학점) or 교과목 수 제한(3개 교과목) 중 선택 가능

교과목 중복인정 관련 규정 정리



(학생 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청

① 처리방식 선택 후 저장(처리방식 변경시 기존 신청 및 승인내역 모두 삭제)
가. 2026학년도 이후 다전공 승인된 경우: “교과목수로 제한”으로만 신청 가능하도록 기본 세팅
나. 2025학년도 이전 다전공 승인된 경우: 처리방식 선택하여 저장 가능

②교과목중복인정신청 화면에서 신규버튼 클릭 후 중복인정 신청을 원하는 교과목 선택하고 확인 버튼

과거신청내역리스트

①

②



(학생 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청

③ 교과목중복인정신청 화면에서 중복인정전공 부분 입력

④ 신청 버튼 클릭하여 신청 완료

③

④



(학과/대학 승인) 행정정보시스템>학사행정>성적>누적성적관리>교과목중복인정신청확인

① 교과목중복인정신청확인 화면에서 학생 신청 내역 확인 후 승인(다전공학과-소속학과-소속대학 순서)
② 교과목중복인정신청내역에서 학생의 신청 내역(교과구분, 전공구분 등) 확인 가능
③ 교과목중복인정목록에서 학생이 이미 인정받은 중복인정목록 확인 가능
④ 추가버튼으로 학생 대신 소속 학과에서 교과목중복인정신청 입력 후 신청 가능

①

②

③

④



○ (학생 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청에서 신청 취소 또는 승인 취소

교과목 중복인정 신청취소 및 승인내역 취소 방법



(학생 취소 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청

① 교과목중복인정신청 화면에서 신청내역 중 내용보기 클릭

①



(학생 취소 신청) 학사정보시스템>학생서비스>수업/성적>성적>교과목중복인정신청

② (승인완료 전인 경우) 신청취소 버튼을 누르고 확인 클릭하면 신청 취소 반영 완료
③ (승인완료 된 경우) 승인완료 취소 버튼을 누르고 확인 클릭하면 승인완료 건 취소 반영 완료

② ③


